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RESUMEN AYUDAS PARA LA REALIZACION DE INVERSIONES EN LA EMPRESA

(PROYECTOS DE DESARROLLO E INNOVACION EMPRESARIAL), EN EL MARCO
DEL PROGRAMA OPERATIVO FEDER PARA CEUTA PERIODO 2014-2020

OBJETO: Ayudas destinadas a la creacion de nuevos establecimientos, ampliacion de
establecimientos existentes, diversificacién de la produccién o modernizacion de los
existentes mediante transformacion, y siempre que dicha empresa opere en la Ciudad
Auténoma de Ceuta.

BENEFICIARIOS: Podran ser beneficiarias de las ayudas cualquier PYME que se
cree, amplie y/o diversifique en la Ciudad Auténoma de Ceuta.

PROYECTOS SUBVENCIONABLES: Los proyectos subvencionables se clasificaran
en:

a) LINEA I: Proyectos de creacion de nuevos establecimientos. En esta
definicion se incluyen las nuevas instalaciones o lugares de trabajo de
cualquier indole en los que se vaya a realizar la actividad. Se incluyen en este
apartado los costes de adaptacién de las instalaciones para la contratacién de
trabajadores con discapacidad conforme a lo estipulado en la base 12 relativa a
los costes subvencionables.

b) LINEA lI: Proyectos de ampliaciéon de la capacidad de un establecimiento
existente. Los proyectos que presente ampliacion fisica de la capacidad
siempre tendran que acreditar a su vez que la misma produce una ampliacion
de la capacidad productiva. Seran subvencionables los proyectos de
ampliacion de la capacidad de un establecimiento existente los relativos a
ampliacion de capacidad productiva, siempre que se acredite que conllevaran
el incremento de las ventas o la optimizacion de los costes.

c) LINEA Ill: Diversificacion de la producciéon de un establecimiento en
productos o servicios que anteriormente no se producian en el
establecimiento

d) LINEA IV: Transformacién fundamental en el proceso de produccion
global de un establecimiento existente.

Seran subvencionables los proyectos destinados a la diversificacion de un
establecimiento existente, siempre que los costes subvencionables superen como
minimo el 200% del valor contable de los activos que se reutilizan y asi se acredite
mediante la presentacion previa de las cuentas anuales de los tres ultimos
ejercicios o informe de auditoria.

Igualmente seran subvencionables, los proyectos que conlleven la
transformacion fundamental del proceso de produccién, siempre que los costes
subvencionables superen la amortizacién de los activos relativos a la actividad que
se va a modernizar en los tres ejercicios fiscales anteriores, que debera acreditarse
mediante la presentacion previa de las cuentas anuales de los tres ultimos
ejercicios o informe de auditoria.
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Por otro lado, no seran proyectos subvencionables los destinados a la
diversificacion o transformacion de la produccion de los establecimientos ya
existentes, que no reunan los requisitos anteriormente citados.

No seran subvencionables:

e Los proyectos destinados al servicio de transporte publico.

e Las inversiones, reformas o rehabilitaciones realizadas como consecuencia de
la adaptacion de las ya existentes, por imperativo legal.

e Los traslados de ubicacion de la actividad.

¢ La modernizacion de las instalaciones existentes sin que se produzca ademas
cualquiera de los supuestos tipificados en las lineas subvencionables.

Estas ayudas podran ser compatibles con las ayudas a la creacion de empleo,
cofinanciada con el Fondo Social Europeo, que se tramitaran en expediente
independiente, ante la sociedad publica de desarrollo, PROCESA.

CONDICIONES DE LOS PROYECTOS:

a) Los proyectos deberan ser considerados viables desde el punto de vista
técnico, econdmico y financiero, deberan aportar un Plan de Negocios sobre la
viabilidad econdmica del proyecto.

b) Han de suponer la creacion de un nuevo establecimiento, o la ampliacion del
establecimiento existente, o la diversificacion de la actividad o la
transformacion fundamental del proceso de produccion.

c) La aportacion minima del beneficiario sera del 25% de los costes
subvencionables, mediante sus propios recursos o mediante financiacion
externa.

d) La solicitud para acogerse a estas ayudas debe presentarse antes del inicio de
las inversiones y actuaciones para la que se solicita la ayuda, de tal manera
que el proyecto solo sera subvencionables si se acredita haberse iniciado
después de presentar solicitud de participacion en el proceso de concesion.
Para la acreditacion del no inicio de la ejecucién del proyecto se requerira acta
notarial de presencia posterior a la solicitud, para hacer constar que las obras
y/o las inversiones no han comenzado. En casos excepcionales dicho
documento podra ser sustituido por otro documento de caracter oficial que
garantice que las inversiones relacionadas en la solicitud de ayuda, no han
comenzado con caracter previo a ésta.

e) Las ayudas destinadas a la inversién, debera tener un efecto incentivador.

f) Estar localizados en Ceuta.

g) Presentacién del formulario normalizado de solicitud de participacion en los
plazos previstos, acompafiada de la documentacion complementaria necesaria

h) Sélo cuando los costes de inversidn se calculen en base a los costes salariales,
en virtud de lo establecido en el reglamento 651/2014 de la Comision, por el
que se determinan categorias de ayudas compatibles con el mercado interior
en aplicacién de los articulos 107 y 108 del Tratado en su articulo 14.9
dispone: El proyecto de inversion debe conducir a un incremento neto del
numero de trabajadores en el establecimiento en cuestion en comparacion con
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la media de los 12 meses anteriores lo que significa que los puestos de trabajo
suprimidos se deduciran del numero aparente de puestos de trabajo creados
en ese periodo.

i) En el caso de que para el calculo de la subvencion se haya tenido en cuenta la
creacion de puestos de trabajo asociados a la misma, por la declaracion
realizada en la memoria, y obteniendo como consecuencia una subvencién
adicional a la que sin creacion de empleo se hubiera producido, el proyecto de
inversion debe conducir a un incremento neto del numero de trabajadores en el
establecimiento en cuestion en comparacion con la fija de los 12 meses
anteriores lo que significa que los puestos de trabajo suprimidos se deduciran
del numero aparente de puestos de trabajo creados en ese periodo. En estos
supuestos, debera mantenerse la plantila media fija que conste a fecha de
solicitud, durante el periodo de durabilidad. (tres anos para pymes).

Se entendera cumplida tal exigencia, aunque de los citados informes no resultara
incremento 0 en su caso mantenimiento de plantilla fija, si los puestos quedan
vacantes como consecuencia de la dimisién del trabajador, de su discapacidad, de su
jubilacion por motivos de edad, de la reduccion voluntaria del tiempo de trabajo o de su
despido disciplinario procedente.

Para la justificacion del incremento y/o mantenimiento de plantilla se aportara el
informe de Plantilla Media Fija de Trabajadores en Alta expedido por la Tesoreria
General de la Seguridad Social a fecha de justificacion, con todos los codigos de
cuenta cotizacién de la empresa de los centros de trabajo radicados en Ceuta, asi
como informe de vida laboral de la empresa que se subvenciona.

Para la comprobacién de estas obligaciones, el beneficiario debera presentar
informes semestrales de vida laboral y plantillas fija de trabajadores a PROCESA.

El érgano gestor podra recabar de los promotores cuanta documentacion
complementaria y adicional estime pertinente, en relacion con las previsiones
contenidas en la memoria de acompafiamiento de la solicitud, asi como recurrir a
cualquier otro elemento de andlisis, incluida la exigencia al beneficiario de presentar
una valoracion del proyecto por asesores externos competentes debidamente
colegiados.

- NO SERAN SUBVENCIONABLES AQUELLOS GASTOS REALIZADOS CON
ANTERIORIDAD A LA FECHA DE SOLICITUD O DEL ACTA NOTARIAL QUE
SEA NECESARIA APORTAR EN LOS SUPUESTOS DE GASTOS
RELATIVOS A INVERSIONES QUE LLEVEN APAREJADAS OBRAS.

- NO SE CONSIDERARAN COMO GASTOS SUBVENCIONABLES LAS
INVERSIONES QUE SE REALICEN POR LA PROPIA EMPRESA
BENEFICIARIO, AUNQUE SEAN INVERSIONES QUE SE AJUSTEN A LA
ACTIVIDAD A DESARROLLAR.

- NO SE ACEPTARAN PRESOLICITUDES.
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- NO SE ADMITIRAN PAGOS EN EFECTIVOS.

- NO SE ACEPTARAN MODIFICACIONES DE LA RESOLUCION DE
CONCESION EN LAS AYUDAS FSE.

- DURACION DE LAS ACCIONES 3 ANOS.

- LLEVAR CONTABILIDAD SEPARADA Y PRESENTARLA EN LA
JUSTIFICACION.

GASTOS SUBVENCIONABLES:

- Obra Civil: obras de adecuacién de locales, oficinas, edificios, etc.,
indispensables para la ejecucion del proyecto, considerandose elegible un
maximo de 600 euros por m2 de construccion afecto a la obra.

- Bienes de Equipo: maquinaria del proceso, instalaciones, equipos de
seguridad, etc.

- Ofras inversiones en activos fijos materiales: elementos de transportes (afectos
a la actividad subvencionada, como vehiculos de carga y descarga, que
deberan llevar impresos los logotipos de las empresas de forma permanente y
visible ocupando como minimo el 40% del vehiculo), utillaje, mobiliario, equipos
informaticos y cualquier otra inversion ligada al proyecto.

- Otras inversiones: Todas aquellas no citadas y directamente vinculadas a la
correcta ejecucion del proyecto.

- Estudios previos al proyecto y costes de consultoria relacionados con la
inversion, hasta el 50% de los costes derivados de los estudios, entre los que
pueden incluirse: trabajos de planificacion, ingenieria del proyecto, direccion
facultativa, etc.

- Los costes de adaptacion de las instalaciones la contratacion de trabajadores
con discapacidad: Seran subvencionables el 100% de los gastos relativos a los
costes siguientes:

a) Los costes de adaptacién de las instalaciones.

b) Los costes de empleo de personal exclusivamente durante el tiempo que
dedique a asistir a trabajadores con discapacidad y de formacién de dicho
personal para ayudar a los trabajadores con discapacidad.

c) Los costes de adaptacion o adquisiciones de equipos, o de adquisicion y
validacién de programas informaticos, destinados a trabajadores con
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discapacidad, incluidas las instalaciones tecnoldgicas adaptadas o de
ayuda, suplementarios a los costes que habria soportado el beneficiario si
hubiera contratado a trabajadores sin discapacidad.

d) Los costes directamente relacionados con el transporte de los trabajadores
con discapacidad al lugar de trabajo y para actividades relacionadas con el
trabajo.

e) Los costes salariales de las horas empleadas por un trabajador con
discapacidad en rehabilitacion.

f) Cuando el beneficiario proporcione empleo protegido, los costes de
construccion, instalacién o modernizacion de las unidades de produccion de
la empresa en cuestién, asi como cualesquiera costes de administraciéon y
transporte, siempre que se deriven directamente del empleo de trabajadores
con discapacidad.

Cuando el importe del gasto subvencionable supere la cuantia de 50.000
euros, en el supuesto de obras, o de 18.000 euros en el supuesto de suministro de
bienes de equipo o prestacion de servicios por empresas de consultoria o asistencia
técnica, el beneficiario debera solicitar como minimo tres ofertas de diferentes
proveedores, con caracter previo a la contratacion del compromiso, salvo que por las
especiales caracteristicas de los gastos subvencionables no exista en el mercado
suficiente numero de entidades que lo suministren o presten. La eleccion entre las
ofertas presentadas, que debera aportarse en la solicitud, se realizara conforme a
criterios de eficiencia y economia, debiendo justificar expresamente en una memoria la
eleccion cuando no recaiga sobre la propuesta econémica mas ventajosa.

La intensidad de ayuda no debera exceder del 100% de los costes subvencionables.

Condiciones de los activos materiales:

- Los activos adquiridos deberan ser nuevos, excepto en el caso de la
adquisicidon de un establecimiento.

- Seran incentivables la maquinaria y los bienes usados siempre y cuando se
adquieran en condiciones de mercado y deduciendo aquellos activos para cuya
adquisicion el transmitente hubiera recibido ayudas. La_adquisicién de
equipo de segunda mano sera subvencionable bajo las tres condiciones

siquientes:
a) El vendedor del equipo debera facilitar una declaracion sobre su origen

y confirmar que durante los ultimos siete afios no han sido adquiridos
con la ayuda de subvenciones nacionales o comunitarias.

b) El precio no debera ser superior al valor de mercado y debera ser
inferior al coste de bienes nuevos similares, acreditandose estos
extremos mediante certificacion de tasador independiente.

c) Los bienes deberan reunir las caracteristicas técnicas necesarias para
la operacion y cumplir las normas y criterios que sean de aplicacion.
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CRITERIOS DE VALORACION:

a) En funcién del EMPLEO: Con un maximo de 3 puntos. Siendo computables los
puestos de trabajo a jornada completa y contratos indefinidos. Se reduciran por
mitad, la creacion de los puestos de trabajos indefinidos a media jornada.

- POR PUESTO DE TRABAJO CREADO: 1 PUNTO

b) En funcion del tamafo de la EMPRESA:
-  MICROPYME: 1 PUNTOS

- MEDIANA EMPRESA: 0’5 PUNTOS
-  PYME: 0 PUNTOS

c) En funcion del TIPO DE PROYECTO:
- CREACION DE EMPRESA: 4 PUNTOS

- AMPLIACION, DIVERSIFICACION O TRANSFORMACION: 1
PUNTO

d) En funcién de la IMPLANTACION DE UN PLAN DE IGUALDAD EN LA
EMPRESA: 1 PUNTO
e) En funcién de la APLICACION DE MEDIDAS INNOVADORAS: 1 PUNTO,
entendiendo que son medidas innovadoras todas aquellas que ofrezcan
servicios o productos inexistentes en Ceuta.
- Cuando los productos o servicios no se presten en Ceuta: 0’5

puntos.
- Cuando los productos o servicios sean totalmente nuevos en el
mercado: 0’5 puntos.

Para ser valorados hay que presentar los documentos pertinentes que acrediten la
veracidad de su existencia o su compromiso de ser realizados durante el periodo de
justificacion de la ejecucion del proyecto, mediante declaracion responsable, siendo de
obligado cumplimiento los extremos comprometidos y valorados para la asignacion de
la ayuda, sin que exista posibilidad de modificacion posterior sobre estos
compromisos, en caso contrario, sera motivo de incumplimiento, dando lugar a la
finalizacion del procedimiento o al correspondiente reintegro de la subvencion.

Cuando varios beneficiarios se unan para la realizacion de un proyecto, se
asignara la puntuacion en funcion del porcentaje de participacion en el proyecto.

En caso de que se produzca un empate entre las valoraciones obtenidas por los
beneficiarios se atendera en primer lugar al tipo de empresa al que pertenezca (En
primer lugar, Micropymes, Pequefias empresas y posteriormente PYMES), en segundo
lugar se atendera a la creacion de empleo creado y en tercer lugar al orden de entrada
del Registro de PROCESA Sociedad de Desarrollo de Ceuta.

IMPORTE DE LA SUBVENCION:

Un incentivo minimo fijo establecido del 9% de los costes subvencionables, los
incrementos que le correspondan en funcion de las caracteristicas adicionales que
reuna el proyecto, de acuerdo con las siguientes definiciones y cuantias:

Creacion de Empresas: se aplicara un incentivo adicional del 15% de los costes
subvencionables para las micropymes y 5% para la medina empresa.
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Ampliacién, diversificacion y transformacion: se aplicara un incentivo adicional del
10% de los costes subvencionables para las micropymes y 3% para la medina
empresa.

Generacién de empleo: se aplicard un incentivo adicional del 9% de los costes
subvencionables por cada empleo creado con un maximo de 3 empleos.(3% por
empleo creado).

Criterios de responsabilidad ambiental: se aplicara un incentivo adicional del 2% de
los costes subvencionables, siempre que dispongan o adopten algunos de los
siguientes:

[ ] Certificaciéon a través de sistemas normalizados de gestion ambiental
(UNE-EN ISO 14001, EMAS, etc.).

[] Compromiso de certificacion a través de sistemas normalizados de
gestion ambiental (UNE-EN ISO 14001, EMAS, etc.).

Compromiso de responsabilidad ambiental: se aplicara un incentivo adicional del
1% de la base incentivable, siempre que sea suscrito con la Sociedad Publica de
Desarrollo, PROCESA, segun modelo, sujeto a procedimiento de verificacion. Este
compromiso de responsabilidad ambiental no es compatible con los criterios de
responsabilidad ambiental indicados en el parrafo anterior. Procesa ofrecera servicio
de asesoramiento para la formulacion del compromiso de responsabilidad ambiental.

PORCENTAJES DE AYUDA SEGUN TIPO PROYECTO Y
EMPRESA
Micro pymes y pequeina Pymes
empresa
Ampliacion, Ampliacion,
Creacion diversificaciony | Creacion | diversificacion y
transformacion transformacion
Incentivo minimo fijo 9% 9 % 9 % 9 %
Creacién/Ampliacion 15 % 10 % 5% 3 %
Generamon’ d_e 9% 9 9% 9 9% 9 9%
Empleo (maximo)
Responsabllldad 29, 29 29 2%
ambiental
Porcentaje maximo 359, 30 % 25 9, 239
de ayuda

Los beneficiarios de este programa recibiran un porcentaje minimo de
subvencion del 9% de los costes subvencionables, con un tope maximo del 35% de la
Base incentivable para las empresas pequefas y del 25% de la base incentivable para
la mediana, en terminos de equivalente de subvencion.

Si la subvencion asi obtenida supera los limites establecidos en el parrafo
anterior, se aplicara este limite como importe total maximo de la subvencion a obtener.
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En cualquier caso, un beneficiario no podra percibir mas de 200.000 en 3
ejercicios fiscales, segun establece el Reglamento (CE) N° 1407/2013, de la Comision
de 28 de diciembre, relativo a la aplicacién de los articulos 107 y 108 del Tratado de
Funcionamiento de la Union Europea a las ayudas de minimis. Antes de la concesion
de la ayuda la empresa debera aportar una declaracién escrita, sobre cualquier ayuda
recibida durante los dos ejercicios fiscales anteriores y durante el ejercicio fiscal en
curso.

PORCENTAJE SUBVENCIONABLE DE LA INVERSION: LIMITE MINIMIS

CONVOCATORIAS: BIMENSUAL DESDE EL 22 DE FEBRERO DE 2017 HASTA EL
20 DE FEBRERO DE 2018.

INSTRUCCION DE LA CONCESION:

- PLAZOS: 6 meses.
- JUSTIFICACION: 6 meses.

La cuenta justificativa contendra, con caracter general, la siguiente documentacion:

I) La cuenta justificativa con aportacion de documentos de gastos
MEMORIA DE ACTUACION/JUSTIFICATIVA.

La memoria, se redactara con todos los requisitos previstos en el articulo 72
RLGS vy el contenido determinado en la base 25 de estas BRG, que debera ir firmada
por el beneficiario, no obstante, podra reducirse la memoria econémica en los términos
que contempla el articulo 74 RLGS cuando venga acompanada de un informe de
auditor de cuentas y reuna las demas condiciones fijadas en dicho articulo.

Al amparo de lo dispuesto en el articulo 72.3 RLGS, en las subvenciones que
tengan por finalidad exclusiva financiar la adquisicion de bienes o servicios concretos,
a acreditar mediante una Unica factura, no sera preciso presentar otra documentacion
que una memoria de actuacioén y la factura justificativa del gasto realizado, conformada
por el beneficiario, sin perjuicio de la comprobacion material que podra practicar la
Administracién en el plazo de cuatro afios establecido en el articulo 85 RLGS. En caso
de que el beneficiario fuera una empresa o entidad sujeta a llevar contabilidad en la
factura deberan constar los datos del correspondiente apunte contable.

Contendra, con caracter general, la siguiente documentacion:

Una Memoria del cumplimiento de las condiciones impuestas en la concesién
de la subvencion, con indicacion de las actividades realizadas y de los resultados
obtenidos, asi como las explicaciones sobre las desviaciones econdmicas producidas
durante la ejecucion del proyecto. Se acompanara de una declaracién responsable
que acredite que ha realizado la actividad o proyecto subvencionable y ha cumplido
con los fines previstos en la solicitud, ademas de la veracidad de los gastos y pagos
justificativos realizados.
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a) Declaracion responsable acredite que la ayuda ha sido utilizada para los fines
para los que fue concedida, incluyendo una con una relacion clasificada de los
gastos e inversiones de la actividad, con identificacion del acreedor y del
documento, su importe, fecha de emisiéon y, en su caso, fecha de pago que
necesariamente ha de incluir para cada gasto justificado los siguientes datos:

1) N° de factura y descripcion del gasto
2) Nombre y CIF del proveedor

3) Fecha de facturaciéon y pago

4) Identificacion del justificante de pago.
5) Importe

En caso de que la subvencién se otorgue con arreglo a un presupuesto, se
indicaran las desviaciones acaecidas por partidas conforme a lo estipulado a la
base 12.C y 16G.

b) Las facturas o documentos de valor probatorio equivalente en el trafico juridico

mercantil o con eficacia administrativa incorporados en la relacion a que se hace
referencia en el parrafo anterior y, en su caso, la documentacion acreditativa del
pago.
Se acompafiara de original y/o copias compulsadas de las facturas, de
conformidad con lo previsto en el RD 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que
se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion.
Todas las facturas y demas documentos de justificacion de gastos y pagos
deberan ser estampillados con indicacion de su cofinanciacion con FEIE.

c) Ademas del original y copia compulsada del extracto bancario de pago como
justificante de los pagos.

d) Certificado de tasador independiente debidamente acreditado e inscrito en el
correspondiente registro oficial, en el caso de adquisicion de bienes inmuebles.

e) Indicacion, en su caso, de los criterios de reparto de los costes generales y/o
indirectos incorporados en la relacion a que se hace referencia en el apartado a),
excepto en aquellos casos en que las bases reguladoras de la subvencion hayan
previsto su compensacion mediante un tanto alzado sin necesidad de
justificacion.

f) Una relacion detallada de otros ingresos o subvenciones que hayan financiado la
actividad subvencionada con indicacion del importe y su procedencia.

g) Con respecto a los presupuestos presentados en la memoria, razones por las
que selecciona una oferta econdmica menos ventajosa, o se ha cambiado el
presupuesto inicial.

h) Certificados acreditativos de hallarse al corriente de las obligaciones tributarias
estatal y local, y frente a la Seguridad Social, excepto en el caso en el que el
beneficiario autorice al 6rgano instructor para que obtenga de forma directa la
acreditacién de las citadas circunstancias.

i) Alta en el Censo de obligados Tributarios y ultimo recibo del IAE, si no estuviera
exento.

j) Relacion detallada de otros ingresos o subvenciones que hayan financiado la
actividad subvencionada con indicacion del importe y su procedencia.

k) Declaracion responsable de no estar incurso en un procedimiento de reintegro de
conformidad con lo previsto en el art. 34.5 de la LGS.
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I) Contratos de trabajo y vidas laborales, en su caso.

El beneficiario tiene obligacion de llevar una contabilidad separada o cddigo
contable separado para los gastos e ingresos vinculados a la subvencién, que
debera acreditar en el periodo de justificacion, mediante la presentacién de las
cuentas contables, para aquellos supuestos en los que el empresario no esté
obligado a llevar contabilidad, debera presentar certificado de estar exento y un
diario de ingresos y gastos.

Il).- Cuenta justificativa con aportaciéon de informe de auditor

Cuando la cuenta justificativa se realice mediante informe de Auditor, este
debera ser realizado por un auditor de cuentas inscrito como ejerciente en el Registro
Oficial de Auditores de Cuentas, de acuerdo con lo previsto en el articulo 74 del RD
887/2006.

Dicho informe se ajustara a lo dispuesto en la Orden EHA/1434/2007, de 17 de
mayo, por la que se aprueba la norma de actuacién de los auditores de cuentas en la
realizacién de los trabajos de revisidon de las cuentas justificativas de subvenciones. El
objeto del mismo sera verificar la adecuacion de la cuenta justificativa del beneficiario,
comprobando la veracidad de los documentos vy la elegibilidad de los gastos y pagos
en ellos contenidos, de acuerdo con la resolucion de concesién y, en su caso, con las
instrucciones o guias de justificacion de la ayuda que se hayan incluido en la
correspondiente resolucién de convocatoria. El informe de auditor debera presentarse
en formato electronico preferentemente firmado electronicamente por el auditor
utilizando los medios y herramientas que para ello establezca la convocatoria.

La auditoria recogera, de forma literal, el alcance siguiente:

a) Verificacion de que la naturaleza, cuantia y caracteristicas de las inversiones y
gastos realizados corresponden a los fines para los que se concedié la
subvencion.

b) Comprobacion de que los justificantes acreditativos de las inversiones y gastos
efectuados se ajustan a los requisitos exigidos en la convocatoria y en la
Resolucion de concesion, y que dichos gastos se corresponden con el periodo
establecido en la misma.

c) Comprobar que las inversiones y los gastos se han realizado en propiedad por
el beneficiario, sin limitaciones, se encuentran totalmente pagados y dentro de
los plazos establecidos.

d) Verificacion de los registros contables de los beneficiarios y verificacion de la
existencia de una contabilidad separada para las transacciones relacionadas
con el proyecto subvencionado. Verificacion documental cuando el beneficiario
no este obligado a llevar contabilidad.

e) Comprobar que las facturas y documentos justificativos de pago reunen todos
los requisitos de expedicion establecidos en la normativa de aplicacion.

En aquellos casos en que el beneficiario esté obligado a auditar sus cuentas
anuales por un auditor sometido a la Ley 19/1988, de 12 de julio, de Auditoria de
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Cuentas, la revision de la cuenta justificativa se llevara a cabo por el mismo auditor,
salvo que las bases reguladoras prevean el nombramiento de otro auditor.

En el supuesto en que el beneficiario no esté obligado a auditar sus cuentas
anuales, la designacion del auditor de cuentas sera realizada por él, salvo que las
bases reguladoras de la subvencién prevean su nombramiento por el dérgano
concedente. El gasto derivado de la revision de la cuenta justificativa podra tener la
condicion de gasto subvencionable cuando asi lo establezcan dichas bases y hasta el
limite que en ellas se fije.

El beneficiario estara obligado a poner a disposicion del auditor de cuentas
cuantos libros, registros y documentos le sean exigibles en aplicacién de lo dispuesto
en el apartado f) del articulo 14.1 de la Ley General de Subvenciones, asi como a
conservarlos al objeto de las actuaciones de comprobacion y control previstas en la
Ley.

El contenido de la memoria econdmica abreviada se establecera en las bases
reguladoras de la subvencion, si bien como minimo contendra un estado
representativo de los gastos incurridos en la realizacion de las actividades
subvencionadas, debidamente agrupados, y, en su caso, las cantidades inicialmente
presupuestadas y las desviaciones acaecidas.

En aquellos proyectos de inversion destinados a la transformacion fundamental
en el proceso de produccion o diversificacion de un establecimiento existente, se
debera presentar informe de auditor que acredite los extremos requeridos
previamente, junto a la solicitud de participacién en la convocatoria correspondiente.

Cuando la subvencioén tenga por objeto una actividad o proyecto a realizar en
el extranjero, el régimen previsto en este articulo y en el articulo 80 de este
Reglamento se entendera referido a auditores ejercientes en el pais donde deba
llevarse a cabo la revision, siempre que en dicho pais exista un régimen de habilitacion
para el ejercicio de la profesion y, en su caso, sea preceptiva la obligacién de someter
a auditoria sus estados contables.

La auditoria debera contener un cuadro anexo donde queden reflejados todos los
gastos e inversiones realizadas, debidamente firmado y sellado por el auditor.

Los gastos de auditoria seran subvencionables con un importe no superior a 600
euros.

B.- Documentacion valida para justificar el gasto.

La justificaciéon del cumplimiento de todas y cada una de las condiciones se
realizara mediante la presentacion de documentos originales, fotocopias compulsadas
o validadas por el 6rgano instructor, en base a:

1) Justificacién de la realizacion efectiva de desembolsos en los costes y gastos
considerados subvencionables:
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a) En la adquisicion de terrenos, bienes inmuebles o derechos de traspaso, se
acreditara mediante: escritura publica, carta de pago del Impuesto sobre
transmisiones patrimoniales y actos juridicos documentados, y certificado de
tasador independiente debidamente acreditado e inscrito en el
correspondiente registro oficial. Solo sera subvencionables el 10% de los
costes subvencionables.

b) En el acondicionamiento del terreno, la construccion de edificio y sus
instalaciones basicas, se acreditara mediante: certificacion visada por el
Colegio Oficial correspondiente al facultativo que intervenga en la ejecucion
del proyecto, con la valoracion de las obras realizadas durante el periodo a la
que las mismas se refiere. A dicha certificacion se acompafaran las facturas y
justificantes de pagos emitidas por las empresas autorizadas, segun las
condiciones especificadas en el apartado e) de esta base y, en cualquier
caso, solicitud de licencia de obras expedida por el 6rgano competente, salvo
que se encuentre en tramite, debiendo presentar la solicitud debidamente
registrada por el 6rgano competente.

c) En el caso de gastos referidos a obras menores, las mismas se justificaran
mediante: facturas y justificantes de pago, o documentos de valor probatorio
equivalentes con validez en el trafico juridico mercantii o con eficacia
administrativa y licencia de obras expedida por el 6rgano competente salvo
que se encuentre en tramite, debiendo presentar la solicitud debidamente
registrada por el 6rgano competente.

d) En la adquisicion de maquinaria, bienes de equipo e instalaciones especiales,
asi como aquellos otros costes y/o gastos subvencionables aprobados:
facturas y justificaciones de pagos, o documentos de valor probatorio
equivalentes con validez en el trafico juridico mercantii o con eficacia
administrativa.

e) Las facturas se confeccionaran con los datos y requisitos exigidos el Real
Decreto 1619/2012 de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento
por el que se regulan las obligaciones de facturacion, debiendo presentarse
debidamente ordenadas por epigrafes y acompanadas de una relacion en la
que figure el numero de orden de las mismas, fecha de emision, importe,
concepto, proveedor, asi como el medio de pago de la siguiente forma:

= Facturas pagadas mediante cheque o pagaré: Se aportara extracto
o nota de cargo de la entidad financiera del correspondiente talén o
pagaré junto a la copia del mismo. No seran admisibles los recibos
de cheques o pagarés sin que se acredite que han sido cargadas en
la cuenta bancaria del beneficiario, ni los emitidos al portador, salvo
que se acredite que el preceptor ha recibido el citado cheque o
pagaré.

= Facturas pagadas mediante transferencia: Copia del resguardo
bancario de transferencia donde conste como motivo el pago de la
factura correspondiente.

= Facturas pagadas mediante letras de cambio: resguardo bancario
de pago de la letra de cambio.

= Facturas pagadas mediante arrendamiento financiero: Contrato de
arrendamiento, justificantes de abono de las cuotas periddicas
pagadas del contrato, y la ejecucion de la opcién de compra.

No se admitirdn pagos en metalico.
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f) Justificante de liquidacion de los impuestos y tasas a que viniera obligado el
beneficiario de la ayuda, relacionados con los conceptos subvencionados.

g) PROCESA, Sociedad de Desarrollo de Ceuta, podra exigir que el beneficiario
realice a su cargo una auditoria limitada a la comprobacién del destino dado a
la subvencion, en cuyo caso no sera necesaria la presentacion de otros
documentos justificativos de la aplicacion de los fondos recibidos.

2) Justificacion del Empleo:

La justificacion del empleo se realizara mediante la presentacién de informe
de vida laboral emitida por la Tesoreria General de la Seguridad Social del periodo
comprendido anterior a la solicitud exigida en las bases especificas o convocatorias
y la fecha de justificacion de cumplimiento de condiciones, asi como el documento de
alta en el Régimen correspondiente de la Seguridad Social.

Igualmente, en su caso, se presentara la justificacion documental de la
creacion de empleo detallada en la memoria mediante la presentacion de los
contratos laborales realizados, alta en la seguridad social, informes de vidas laborales
de los trabajadores, en su caso, néminas.

Para la justificacion de los costes salariales subvencionables de los
trabajadores por un periodo de tres afos, sera necesario aportar informe del experto
externo en materia laboral que realice los calculos correspondientes a cada
contratacion, asi como debera acompanarlo de todos los documentos que acrediten
dichos extremos (ndminas, contratos, bonificaciones, TC1y TC2...), que se tomaran de
referencia para la comprobacion de la intensidad maxima de la ayuda.

En todo caso, el beneficiario debera presentar semestralmente informe de vida
laboral actualizado ante PROCESA, desde la solicitud hasta la finalizacién del plazo de
la obligacion del cumplimiento de mantenimiento del empleo, al objeto de justificar el
mantenimiento del empleo, en caso contrario, dara lugar a la apertura del
procedimiento de reintegro por incumplimiento.

3) Justificacion del desarrollo de la actividad:
- Certificacion censal correspondiente que faculte al beneficiario al desarrollo

mercantil de la actividad subvencionada.
- Acta notarial que acredite el no inicio de las obras.
- Elinicio de la actividad en el empleo sera la fecha del contrato de trabajo.

4) Recursos propios: Mediante documento acreditativo de disponer del 25 % de
recursos propios para la realizacion del proyecto presentado.

5) Licencias de apertura de establecimiento y/o, en su caso, de concesién de licencia
de obras:

En caso de encontrarse en tramite algunas de las referidas licencias, habra de
acreditarse solicitud presentada ante el organismo competente.

En el caso de las licencias exprés sujetas a declaracion responsable, sera
suficiente la presentacion de la solicitud normalizada. Es obligacion del beneficiario la
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de aportar la licencia definitiva anteriormente indicada, antes de la finalizacién del
plazo de mantenimiento de las inversiones y/o el empleo (3 afios).

En los casos de licencias inocuas y clasificadas, sera requisito imprescindible
presentar la concesion definitiva de la referida licencia antes de que se realice el pago
de la ayuda.

6) Liquidacion del Impuesto sobre la Produccién, los Servicios y la Importacion
(IPSI) para los elementos subvencionables, segun la legislacién vigente.

7) Declaracion responsable motivada de eleccion de la oferta seleccionada con
respecto a las presupuestadas y/o de los cambios realizados, para aquellos
elementos subvencionables objeto de modificacion.

8) Certificado en vigor emitido por organismo homologado del sistema de gestion de
calidad en caso de tenerlo concedido. Para las empresas que en su solicitud se
hayan comprometido la la implantacion de un sistema de gestion de calidad,
deberan aportar contrato suscrito con consultora especializada.

9) Certificados, expedidos por los organismos competentes, de encontrarse al
corriente de pago de sus obligaciones tributarias (nacionales y locales) y frente a
la Seguridad Social y no encontrarse incursa en procedimientos de inhabilitacién
legal.

10) _En los supuestos de diversificacion de un establecimiento existente se debera
acreditar mediante la presentacién de las cuentas anuales de los tres ejercicios
fiscales anteriores a la solicitud o informe de auditoria que los costes
subvencionables superan como minimo el 200% del valor contable de los activos
que se redutilizan, registrados en el ejercicio fiscal anterior al inicio de los trabajos.

11)En el caso de ayudas concedidas a la transformacion de fundamental en el
proceso _de produccion, los costes subvencionables que han de superar las
amortizaciones de los activos relativos a la actividad que se va a modernizar en
los tres ejercicios fiscales anteriores, debera acreditarse mediante la presentacion
de las cuentas anuales de los tres ejercicios fiscales anteriores a la solicitud o
informe de auditoria.

12) Contribuciones en especie no se subvencionaran.

13)Bienes usados, y compras de establecimiento y en todo caso conforme a lo
previsto para la adquisiciéon de equipos de segunda mano, debera presentar
declaracién de origen del bien, asi como certificado de tasador independiente.

En cualquier caso, el érgano instructor podra solicitar cuantos documentos estime
pertinentes para la comprobacion del destino de la subvencion, asi como de los datos
aportados por el interesado.
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- Cumplir el objetivo, ejecutar el proyecto, realizar la actividad o adoptar el
comportamiento que fundamenta la concesién de las subvenciones, en los
términos previstos en la Resolucion de concesion.

- Acreditar ante el 6rgano designado para el seguimiento y control para la
verificacion de la realizacion del proyecto, el cumplimiento de los requisitos y
condiciones que determinaron la concesion de la subvencion.

- Comunicar al 6érgano concedente la modificacion de cualquier circunstancia que
afecte a alguno de los requisitos exigidos para la concesion de la subvencion.

- El beneficiario debera mantener la plantilla de trabajo en los términos que
establezcan las bases especificas o las convocatorias.

- El beneficiario debera presentar informe de vida laboral actualizado
semestralmente, desde la solicitud de la ayuda hasta la finalizacién de la
obligacion del plazo de mantenimiento del empleo.

- En el caso de las licencias expres sujetas a declaracion responsable, sera
suficiente la presentacion de la solicitud normalizada. Es obligacion del
beneficiario la de aportar la licencia definitiva anteriormente indicada, antes de
la finalizacion del plazo de mantenimiento de las inversiones y/o el empleo (3
anos).

o En los casos de licencias inocuas y clasificadas, sera requisito
imprescindible presentar la concesion definitiva de la referida licencia
antes de que se realice el pago de la ayuda.

- Someterse a las actuaciones de comprobacion que, en relacion con el
proyecto, efectie el 6rgano designado para el seguimiento y control para
verificar su realizacién, asi como cualquier otra que le corresponda efectuar,
debiendo permitir en todo momento el acceso a sus instalaciones, la obtencion
de datos y actividades y facilitar la informacion que le fuese requerida.
Asimismo, se sometera a la comprobacién y control financiero que puedan
realizar los organos de control competente, tanto nacionales como
comunitarios, aportando cuanta informacioén le sea requerida en el ejercicio de
las actuaciones anteriores, de conformidad con el articulo 46 LGS.

- Facilitar cuanta informacion le sea requerida por el Tribunal de Cuentas.

- Comunicar al érgano concedente la obtencién de otras subvenciones, ayudas,
ingresos o0 recursos que financien la actividad subvencionada. Esta
comunicacion debera efectuarse tan pronto como se conozca y, en todo caso,
con anterioridad a la justificacion de la aplicacion dada a los fondos percibidos.

- Acreditar con anterioridad a dictarse la resolucion de concesion que se halla al
corriente en el cumplimiento de sus obligaciones ftributarias y frente a la
Seguridad Social.

- Disponer de los libros contables, registros diligenciados y demas documentos
debidamente auditados en los términos exigidos en la legislacion mercantil, asi
como cuantos estados contables y registros especificos sean exigidos por el
6rgano concedente con la finalidad de garantizar el adecuado ejercicio de las
facultades de comprobacién y control.
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- Llevar una contabilidad separada o cddigo contable separado para los gastos e
ingresos vinculados a la subvencion, que debera acreditar en el periodo de
justificacion, mediante la presentacion de las cuentas contables, para aquellos
supuestos en los que el empresario no esté obligado a llevar contabilidad,
debera presentar certificado de estar exento y un diario de ingresos y gastos

- Presentar memoria econdmica justificativa de los gastos e inversiones
realizados para la correcta justificacion de la concesion de la subvencion.

- Conservar los documentos justificativos de la aplicacion de los fondos
recibidos, incluidos los documentos electronicos, durante todo el periodo de
actuaciones de comprobacioén y control (5 afos).

- Justificar las circunstancias que han motivado la modificacion de la alteracién
de las condiciones presentadas para la concesion de la subvencion.

- Dar la adecuada publicidad del caracter publico de la financiacion de
programas, actividades, inversiones o actuaciones de cualquier tipo que sean
objeto de la subvencidn, incluyendo la inscripcion en el registro publico que
corresponda de la resolucion de subvencidn relativa a los bienes
subvencionados.

- Proceder al reintegro de los fondos percibidos asi como al interés de demora
correspondiente, cuando se den los supuestos previstos en el procedimiento de
reintegro.

- Cualquier otra que se desprenda del contenido de las presentes bases y
normativa aplicable.

- Los beneficiarios habran de observar, en todo caso, las obligaciones relativas a
las disposiciones sobre proteccion y condiciones de trabajo vigentes en la
Ciudad Auténoma de Ceuta.

- Cuando la subvencion se solicite por una persona juridica se requerira que la
realizacién de la actividad subvencionada tenga cabida dentro del objeto o
fines sociales de la misma.

PAGO: 100% tras la verificacion.
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